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	南通市政府分散采购信息自助发布管理系统端口申请表

	申请单位：
	       （加盖公章）
	
	
	
	

	单位全称
	统一社会信用代码证/
事业单位法人证
	联系人
	电子邮箱
	手机号码
	单位地址

	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件2
南通市政府分散采购信息自助发布承诺书
南通市公共资源交易中心：
我单位按照《关于启用政府分散采购信息自助发布管理系统的通知》要求，申请开通信息发布端口。
我单位严格遵照相关法律法规及文件要求，对采购全过程应公开信息进行公开发布，信息（文件）的起草、编制、复核、答疑等的合规性、完整性、准确性均由我方负责，并承诺对提交贵中心发布的信息进行了审核，且经过法律顾问或单位法制机构审查并签字。交易活动引发的异议、质疑等由我方按照政府采购相关法律法规处置。
特此承诺。
单位名称（公章）：                    法人代表（签章）：
年   月   日
附件3
南通市公共资源交易平台政府分散采购
信息自助发布管理系统
操
作
手
册
目录

81. 序


82. 账号开通


82.1 材料准备


82.2 业务办理


83. 系统操作


83.1 用户登录


103.2 完善发布内容


123.3 信息发布





1. 序
本手册提供南通市政府分散采购信息自助发布管理系统业务详细步骤。
2. 账号开通
2.1 材料准备
需开通分散采购信息自助发布管理系统账号的采购人，请下载（南通市公共资源交易平台“办事指南——下载专区”栏目）并填写： 
1、《南通市政府分散采购信息自助发布管理系统端口申请表》（见附件1）
2、《南通市政府分散采购信息自助发布承诺书》（见附件2）
2.2 业务办理
采购人携带以上材料，至南通市政务中心四楼2号窗口办理用户名及密码开通业务。
3. 系统操作
3.1 用户登录
1.登录“南通市公共资源交易平台网站（http://ggzyjy.ntzw.gov.cn/）”；
2.点击“主体登录”——“项目发起方登录”，进入用户名登录界面。
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3.输入正确的用户名、密码，点击“登录”。登录成功后，如下图所示：[image: image3.png]TEISETAREER Eazs
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4.点击“项目发起方”，进入南通市公共资源交易中心电子信息系统-交易甲方界面。[image: image4.png]TEISETAREER Eazs
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3.2 完善发布内容
点击左侧业务面板“采购业务”，在下拉菜单中选择“分散采购”。根据发布内容类型及相关需求，选择“采购公告”、“更正公告”或“成交公示”。
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下面以发布“采购公告”信息为例：
1.依次点击“采购公告”——“新增采购公告”；[image: image7.png]HEH A LARX PP LETRARS TS ’ e @ ;
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2.在“新增公告”面板中，编辑完善“政府采购信息”、“公告信息”等内容。若需增加附件，点击“04相关附件”板块“电子件管理”。如图所示：[image: image8.png]FE: BEHRS: *

ZEE2RE: + BR 2RE () : *

TREMREEK: * -

/ NEFHERTE: * DERILEE: *
&

B IEE TURE vIB 2 U aklx % i i

FhBARARAX2I Lk

Ha=iJRAYDEP=S==E0 L E@Q0RHHY

ols | [Eher G || @





[image: image9.png]04 1EKBF _





3.3 信息发布
“新增公告”面板必填字段完成后，预览并确认公告内容无误，点击“修改保存”—— “提交审核”，管理员审核后进行推送发布。
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用户可返回上级菜单查询公告当前审核状态。
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